KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS ANDALAS
BIRO UMUM DAN SUMBER DAYA

NOMOR S0P :]32:;/ UN16.21/50P/2020
TANGGAL PEMBUATAN | :{19 Juni 2020

TANGGAL REVISI 1 i

TANGGAL REVISI 2

TANGGAL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH KEPALA BIRO §MUM DAN SUMBER DAYA

/S

Syafwardl; SE, M.Pd
NIP. 196310101985031004

e

NAMA SOP :|Keringanan Pembayaran Uang Kuliah Tunggal (UKT),
Semester Ganjil 2020/2021 Mahasiswa S1/D3/Profesi
Terdampak Covid-19
BAGIAN :|Keuangan
SUB BAGIAN :|Anggaran PNBP
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Pemerintah Nomor 73 tahun 1999 tentang Tata Cara Penggunaan
Penerimaan Negara Bukan Pajak yang bersumber dari kegiatan tertentu
Undang Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara

Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan
Badan Layanan Umum

Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

PMK No. 102/PMK.010/2016 tentang Penetapan Penghasilan Tidak Kena Pajak

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara
Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 178/PMK.05/2018 tanggal 26 Desember
2018 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Nomaor
190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran dalam rangka Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 47 Tahun 2013
tentang Statuta Universitas Andalas

permendikbud Nomor 25 Tahun 2020 tentang Standar Biaya Operasional
Pendidikan Tinggi Pada Perguruan Tinggi Negeri di Lingkungan Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan

1. SLTA/D3/51; 4. Teliti

2. Menguasai operasional komputer; 5. Menguasai Aplikasi

3. Memiliki kemampuan dalam menganalisa Peraturan Menteri Keuangan

KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer;
2. Printer;
3. ATK;

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Dokumen, Aplikasi SIA, 2. Pengarsipan.
Aplikasi SIM Layar




SOP Keringanan Pembayaran Uang Kuliah Tunggal (UKT) Semester Ganjil 2020/2021 Mahasiswa $1/D3/Profesi Terdampak Covid-19

PELAKSANA MUTU BAKU
. ISR Mahasiswa Fakultas NARK Rl | Kl Marieg Bagian Rektor Wbl fetor LPTIK Kelengkapan Waktu Output Ket
1 UKT Keuangan |
1. |Mahasiswa mengajukan . Mahasiswa, Orang tua, Kakak, Adik 1 hari -
surat permohonan terdampak Covid {melampirkan hasil
pembayaran UKT kepada @ test covid)
Dekan Fakultas ; . Orang tua kena PHK akibat Covid
(melampirkan surat PHK)
. Penghasilan orang tua atau
penanggung jawab pendidikan
Mahasiswa yang bersangkutan
berkurang (lampirkan surat keterangan
penghasilan sebelum dan sesudah kena
Covid)
2. |Fakultas melakukan ! . Mahasiswa, Orang tua, Kakak, Adik 1-3hari -
verifikasi awal dan L_| terdampak Covid (melampirkan hasil
merekomendasikan kepada test covid)
Rektor melalui Wakil Rektor . Orang tua kena PHK akibat Covid
I {melampirkan surat PHK)
. Penghasilan orang tua atau
penanggung jawab pendidikan
Mahasiswa yang bersangkutan
berkurang (lampirkan surat keterangan
penghasilan sebelum dan sesudah kena
Covid)
3. |wakil Rektor II Lj Disposisi 1 hari Disposisi
mendisposisikan kepada
Tim Verifikasi UKT
4. |Tim Verifikasi melakukan . Surat Permohonan & Dokumen 1-7 hari Rekomendasi
validasi dan mewawancara Pendukung Validasi
mahasiswa yang terdampak
Covid
5. |Hasil validasi Tim Verifikasi . Surat Permohonan & Dokumen 1 hari Rekomendasi
L 1 Tidak Setuju Setuju Pendukung Validasi
L
6. |Bagian Keuangan membuat 3 . Rekomendasi Validasi & Dokumen 1 hari Drat SK
SK Keringanan Pembayaran ] pendukung
UKT
7. |SKKeringanan pembayaran L| . Drat SK 1 hari SK Keringanan
UKT ditandatangani oleh | | pembayaran UKT
Rektor
8. |Wakil Rektor | . SK Keringanan pembayaran UKT 1 hari SK Keringanan
mendelegasikan SK L| pembayaran UKT
Keringanan Pembayaran
UKT kepada | PTIK
9. |LPTIK memasukkanjumlah b . SK Keringanan pembayaran UKT 1 hari Tagihan sesuai SK
tagihan kedalam portal C)
sesuai dengan SK Rektor
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